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Protocollo, vedi allegato protocollo 
 

 
Agli studenti 
Alle famiglie 

Ai docenti 
 
 

Oggetto: modalità di autorizzazione delle entrate e delle uscite fuori orario 
 
Si ricorda che le uscite in anticipo, non dovute a imprevedibili stati di malessere, 

e le entrate in ritardo successive alla seconda ora (dopo le 9.00) devono 
essere preventivamente autorizzate dagli Uffici di Vicepresidenza 
rispettivamente del Liceo e dell’Istituto Tecnico. 

 
I genitori potranno presentare richiesta di uscita anticipata compilando i moduli 
allegati, che dovranno essere inviati in forma digitale entro le ore 12.00 del 

giorno precedente ai seguenti indirizzi mail: 
- vicepresidenzaeste@arcoeste.edu.it per gli studenti del Liceo; 
- vicepresidenza.darco@arcoeste.edu.it per gli studenti dell’Istituto Tecnico. 

 
Alla richiesta dovrà essere allegata copia del documento di identità del genitore 
richiedente. 

 
Si ricorda che, come previsto dal Regolamento di Istituto, le uscite anticipate 
possono avvenire non prima della penultima ora di lezione e comunque non 

prima delle 11, tranne nei casi in cui lo studente/la studentessa debba sottoporsi 
a trattamenti diagnostici o terapeutici, opportunamente documentati dall’autorità 
sanitaria, o a procedure di pubblica amministrazione adeguatamente documentate 

dall’ente erogante.  
Qualora si richieda l’autorizzazione a uscire prima della penultima ora di lezione, la 
domanda dovrà essere corredata anche dalla documentazione comprovante gli 

impegni sanitari o amministrativi. 
 
Anche le richieste di entrata in ritardo successive alla prima ora di lezione (ore 

9.00) dovranno essere corredate dalla relativa documentazione medica o 
amministrativa. 
 

Le richieste di entrata e uscita fuori orario che non siano presentate nei tempi e 
nei modi previsti non saranno autorizzate. Gli studenti/le studentesse che si 
presenteranno a scuola dopo le ore 9 senza essere preventivamente autorizzati/e, 
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non potranno entrare in classe e saranno affidati/e alla sorveglianza dei 
collaboratori scolastici. 
 

Si comunica inoltre che le entrate e le uscite fuori orario per impegni sportivi 
potranno essere detratte dal monte ore annuale delle assenze esclusivamente per 
gli studenti e le studentesse atleti/e con Progetto formativo personalizzato (PFP).  

 
Mantova, 17 settembre 2025 
 

Il Dirigente scolastico 
Antonino Scutti 

(FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO 
STAMPA AI SENSI DEL D.LGS 39/93, ART.3, C.2) 
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